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1 Inledning

Foljande manual visar hur AKVs tavlingsorganisation ser ut. Vilka roller finns och vad ingar i
varje roll. Innehallet &r en vagledning hur man pa ett lampligt satt organiserar upp och
genomfor ett alpint tavlingsarrangemang. Det ar ocksa en vagledning for den enskilde att veta
vad som ingadr just i den roll man har blivit hedrad att utfora.

Svenska skidforbundets tavlingsregler &r det regelverk som AKYV tillampar vid alpina
arrangemang.

Rollbeskrivningen ar i det lite storre formatet och alla vara arrangemang kanske inte har
behov av alla rollerna.

2 AKVs tavlingskommitté

Fram till att tavlingsledaren &r utsedd for ett arrangemang sa ansvarar tavlingskommittén for
arrangemanget. Nar tavlingsledaren ar utnamnd sa ansvarar han eller hon for arrangemanget.

Namn Telefon Mail

Tomas Edeblom 090-220 63/070-2416125 | Tomas.Edeblom@telia.com

3 Rollbeskrivningar

3.1 Tavlingsledare

Ansvarar for hela tavlingens genomférande. Ingar i Juryn. Ser till att alla rollerna ar tillsatta
och att alla arbetsuppgifter ar adresserade. Ansvarar for det totala konceptet runt hela
tavlingsarrangemanget. Alla dvriga roller &r rapporteringsskyldiga till tavlingsledaren.
Tavlingsledaren dr sammankallande till alla moten fore, under och efter arrangemanget.

Ansvarar for utformandet av inbjudan. Tavlingsledaren &r ansvarig i Juryn. Om Teknisk
kontrollant (TK) finns pa plats ar han/hon ansvarig.

Ansvarar for att ta fram ett skrivet program for arrangemanget om behoven finns. Programmet
ska kunna delas ut vi ankomst och det ska presenteras pa hemsidan om mojligt




) Alpina K lubben Vanuds

.
Tl
Version: 131111

Ansvarar for att slalombacken och varmestuga &r bokade for den aktuella dagen/dagarna.
AKVs backansvarige skoter kontakterna med friluftsframjandet. Tidtagningsanlaggningen ska
bokas i god tid. Detta kan goras hos Vannas Kommun.

Tavlingsledaren haller kontakt med berdrda klubbar och ger dem fortlépande information.
Skickar ut inbjudningar Vid risk for extremt vader sa ska tavlingsledaren strava efter att
kunna ta ett beslut att kora tavlingarna innan gastande akare hunnit aka hemifran.

Tavlingsledaren ansvarar for prisutdelningen.

Tavlingsledaren ska ha ett aktuellt exemplar av Svenska skidforbundets tavlingsregler
tillhands

Tavlingsledaren bor utses i mycket god tid innan tavlingen.

3.2 Tavlingsadministrator

Sortera nummerlappar, medverka vid lottning, Dela ut nummerlappar och startlistor pa
tavlingsdagen, Organiserar och leder arbetet med att ta betalt for liftkort anmalningar som
betalas kontant 0.s.v. Ansvarar for att strykningar bokfors och att detta meddelas till
tavlingssekreteraren innan forsta start.

Samla in nummerlappar efter genomfoérd tavling. Sortera nummerlapparna innan de laggs
undan. Redovisa den ekonomiska biten for ekonomiansvarige.

Tavlingsadministratéren ansvarar for att sjukvardpersonal ar kontaktade, Roda korset eller
motsvarande. Att utrustning och raddningspulka finns pa plats.

3.3 Ekonomiansvarig

Organiserar och leder arbetet med att ta emot anmalningar och anmalningsavgifter betalda via
postgiro. Ansvarar for anskaffande av sponsorer, Skyltning i backen och pa natet.
Anskaffande av priser till tavlingen. Ansvarar for all fakturering och att betala eventuella
rakningar som uppkommit i samband med tavlingsarrangemanget. Ansvarar for att
tavlingsbeskattning betalas in i tid.

3.4 Pressansvarig

Ansvarar for att halla kontakten med media. Innan tavling kontakta tidningar och informera
om vad som hander, Under tavling se till att eventuella reportrar hittar ratt pa omradet.
Erbjuda skotertransporter. Efter tavlingen tillhandahall resultatlistor.

Vid avsaknad av press ansvarar den pressansvarige for dokumentation av tavlingen och
skriver ihop en artikel sjalv som presenteras pa egna hemsidan www.akv.nu. Artiklar och
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resultaten skickas ut till alla lokala tidningar senast samma dag som tavlingen genomférs. Om
vi har tavlande fran andra lan bor vi dven skicka in resultat till andra lanstidningar.

3.5 Sekretariatet

3.5.1 Speaker

Hogtalaranlaggning pa plats. Hogtalare utplacerade sa att de hors éver tavlingsomradet.
pausunderhallning i form av musik finns pa plats. Val forberedd med lite bakgrund om de
tavlande och de aktuella stallningarna i Cuper/serier ar alltid bra att ha till hands.

3.5.2 Starter

Innan tavling ser startern till att det finns Sno pa starttorn och ramp. Starter + medhjélpare ser
till att startgrindar kommer upp pa tavlingsdagen och att kommunikationen med sekretariat
fingerar. Start + medhjélpare haller ordning pa startordningen och att starttiderna foljs. Efter
genomford tavling plockas utrustning ihop och omradet runt starttornet stadas upp.

3.5.3 Tidtagare

Hémta Tidtagaranldggning dar den &r bokad. Ansvarar for dess uppséattande,
Funktionskontroll. Kommunikation med starttorn fungerar. Tidtagning under tavling,

3.5.4 Tavlingssekreterare

Ansvarar for genomfdrandet av lottningar, Sammanstéllande av start och resultatlistor,
Presentera resultatlistor efter ak 1 och ak2

Resultatlistor ska kunna delas ut vid prisutdelning till Tranare, ledare och pressen.
Resultatlistorna bor aven kunna presenteras pa natet samma dag som tévlingen genomfors.
For ungdomstévlingar sanktionerade av skidforbundet galler att resultatlistor skickas via e-
mail till svenska skidférbundets kansli. Andra regler géller for junior och seniortavlingar (Se
SSFs regelverk). Tips ar att ocksa skicka en komplett resultatlista till Ansvariga inom
Vasterbottens skidférbund och gastande klubbar.

3.6 Tavlingsbanans ansvariga

3.6.1 Banchef

Banchefen ansvarar for backens preparering innan tavlingsdagarna. Ingar i Juryn. Ansvarar
for det finns borrar och borrmaskiner, extrabatterier. Han ansvarar dven for att det finns
kappar och flaggor. Banchefen ska aven se till att det finns salt tillhands vid handelse av daligt
underlag och granruskor eller farg i handelse av att det ar flatljus.
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Banchefen ska se till att sdkerheten utefter tdvlingsbanan &r god. Avsparrningar finns dar det
behdvs. Malomradet dr val avgransat och tillrackligt stort sa att barnen hinner stanna.
Mallinjen rédmarkeras vid behov.

Banchefen ansvarar for att det finns plogpatruller utsedda. Han instruerar dem sa att de har
klart for sig vad som ska goras.

Banchefen godkanner tavlingsbanan och dess omgivning och ger darefter klartecken till
tavlingsledaren att kéra igang.

Banchefen dr i stdndig kontakt med Juryn via kommunikationsradio.

Efter tavlingen sa ansvarar banchefen for att banorna stadas undan.

3.6.2 Bansattare

Ansvarar for att tavlingsbanornas uppsattning. Satta upp flaggor. Banséttaren kan ocksa vara
banchef. Bansattaren numrerar portarna.

Under tavling ar bansattaren tillganglig for att reparera eventuella skador pa tavlingsbanan.
Efter tavlingen sa hjalper bansattaren till att stida undan banorna.

3.6.3 Portdomarchef

Ansvarar for att ordna fram portdomare till tdvlingen. Ca 10-12 stycken / tavlingsdag.
Portdomarna ska vara utpekade senast 1 vecka innan tavlingsdagen. Portdomarchefen
instruerar nya portdomare i regelverket. Han/Hon ansvarar for att fordela ut portdomarna,
forser dem med protokoll, regelverk, startlistor och pennor.

Under tavling samlar portdomarchefen in eventuella diskningar efter varje klass och
rapporterar in diskningar till sekretariatet sa att preliminéra diskningar kan anslas under
tavling. Vid eventuella tvister ska portdomarchefen delta i tvistefragan.

Se till att det finns reservkappar hos varje portdomare, Att alla portdomare har krattor. Att det
finns minst 2 borrmaskiner utefter banan.

3.6.4 Portdomare

Portdomarna kontrollerar och bedomer att den tavlande passerar portarna pa ratt satt. Han/hon
for protokoll pa handelserna enligt utdelat protokoll. Vid icke korrekt passerande av port ska
portdomaren beskriva i ord och bild hur det felaktigheten har gatt till. Porten déar felet begicks
ska markeras i protokoll.

Innan tavling: att hjalpa till att satta upp avsparrningar och rigga upp malfallan under
banchefens instruktioner.
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Hjalpa till att halla tavlingsbanan fri fran obehoriga. En hjélpande hand till de mista barnen
och leda dem ratt vid behov. Satta pa skidorna om de har tappat skidan. Portdomarna ska ha

krattor till hands. Banorna ska hallas fri fran 16ssn6 och slag och gropar ska atgérdas sa gott
det gar.

3.7 Festkommittén

3.7.1 Fikaansvariga

Ansvarar for att organisationen runt fika forsaljningen fungerar. Fika plats, Ved/kol till en
eventuell grill. Bestammer prislistor. Ansvarar for inkdp innan tavlingen. Kontakta
Tavlingsledningen for att fa en uppskattning om antalet deltagare pa plats under
tavlingsdagen.

Eventuella inkomster redovisas till klubbens kassor.

3.7.2 Inkvarteringsansvariga

Ansvarar for att ett erbjudande om logi finns i backens narhet. Erbjudandet ska ga ut

tillsammans med inbjudan. Vallningsbodar finns till hands. Stugvérdar finna utpekade vid
behov.

3.7.3 NOjesansvarig

Ansvarar for eventuella kringarrangemang. Kamrat middagar, Disco, Alternativa
tavlingsformer, Uppvisningsgrupper. Fyrverkerier 0.s.v



